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	KARTA USŁUGI

	USC.5

	Nazwa usługi:
  WYDANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO
	Wersja nr 2



	
	Data zatwierdzenia:

29.03.2023r.

	Komórka organizacyjna:

	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel. 

	14 6326386

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o wydanie odpisu zupełnego/skróconego/wielojęzycznego aktu urodzenia/małżeństwa/zgonu.

2. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

3. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy.

	Termin i sposób załatwienia sprawy:
Niezwłocznie 



	Miejsce załatwienia sprawy: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Miejsce złożenia dokumentów: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Opłaty: 
22 zł – opłata skarbowa za wydanie odpisu skróconego aktu stanu cywilnego

33 zł – opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego

Opłatę należy wnieść do kasy Urzędu Gminy w Skrzyszowie lub na rachunek bankowy: 

Bank Spółdzielczy Rzemiosła w Krakowie Oddział w Tarnowie 

nr 40 8589 0006 0250 0925 0542 0002

Kasa czynna:

poniedziałek w godz. 9.00 – 13.15 oraz 14.00 – 16.45

wtorek – piątek w godz. 7.30 – 13.45 oraz 14.00 – 15.15



	Tryb odwoławczy:
Od decyzji odmawiającej wydania odpisu aktu stanu cywilnego, wydanej  przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Skrzyszowie przysługuje odwołanie do Wojewody Małopolskiego, za pośrednictwem Kierownika USC w Skrzyszowie w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.



	Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( tekst jednolity:      Dz. U. z 2022r.   poz. 1681 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. poz. 2142 ze zm.)



	Uwagi:
1. Z rejestru stanu cywilnego wydaje się odpisy zupełne i odpisy skrócone aktów stanu cywilnego; zaświadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby.

2. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego.  

3. Odpis aktu stanu cywilnego wydaje się:

- osobie, której akt dotyczy,

- jej małżonkowi,

- wstępnemu,

- zstępnemu, 

- rodzeństwu,

- przedstawicielowi ustawowemu,

- opiekunowi,

- osobie, która wykaże w tym interes prawny,

- sądowi,

- prokuratorowi,

- organizacjom społecznym, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym,

- organom administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań. 



	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA

	Opracował:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska
	28.03.2023r.

	Sprawdził:
	Sekretarz Gminy
	Cecylia Andrusiewicz
	29.03.2023r.

	Osoba odpowiedzialna 
za aktualizację:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska 
	             -

	Zatwierdził:
	Wójt Gminy Skrzyszów
	Marcin Kiwior
	29.03.2023r.


UWAGA:  Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące
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